
 
Ausbildung bei der 
Stadt Hückelhoven  
 
 
 

 
 

Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdiens te 
-Fachrichtung Bibliothek- 

 
Ausbildungsinhalte  
 
Fachangestellte für Medien- Informationsdienste der Fachrichtung Bibliothek behalten den Überblick und helfen 
den Kunden bei der Recherche der für Sie passenden Medien. 
Aufgabenschwerpunkte sind u.a.: 

• Beschaffung, Erfassung und Erschließung von Medien, Informationen und Daten 

• Sicherung der Medienbestände und sonstiger Informationsträger 

• Information und Beratung von Kunden und Benutzern 

• Recherche in Datenbanken  und –netzen 

• Umgang mit Informations- und Kommunikationssystemen 
 
Ausbildungsdauer / Ausbildungsbeginn 

• 3 Jahre ab dem 1. August 2017 
 
Ausbildungsorte 

• Stadtbücherei Hückelhoven 

• Berufsschule in Düsseldorf 
 
Anforderungen 

• Spaß am Umgang mit Menschen in einem publikumsintensiven Bereich 

• Freundliches und aufgeschlossenes Auftreten 

• Großes Interesse an der Arbeit mit Medien 

• Gutes Ausdrucksvermögen (mündlich und schriftlich) 

• Sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
 

Formelle Einstellungsvoraussetzungen 
• Mindestens ein guter Realschulabschluss 

 
Bewerbungen richten Sie bitte unter Beifügung der üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, letztes Schulzeugnis, bei 
Minderjährigen eine Einverständniserklärung der Eltern oder des Vormundes) bis zum 17.03.2017 an: 

 
Bürgermeister 
- Hauptamt - 

Postfach 13 60 
41825 Hückelhoven 

oder per email an: info@hueckelhoven.de 
 
Inhaltliche Fragen zur Ausbildung beantwortet Ihnen gerne die Stadtbücherei, Frau Schubert (02433/84724). Formelle 
Auskünfte zur Ausbildung richten Sie bitte an Frau Schlüter (02433/82-116). 
Es wird gebeten, die Bewerbungsunterlagen nicht  in Klarsichthüllen, Prospektmappen oder Schnellheftern einzureichen. 

 


