AUSBILDUNG {
BEI DER STADT HUCKELHOVEN

ZUKUNFT ZWISCHEN RHEIN UND MAAS

Die Stadt Huckelhoven bietet zum 01.08.2020 eine Ausbildungsstelle zur / zum

Fachangestellten fiir Medien- und Informationsdienste (m/w/d)
- Fachrichtung Bibliothek -

an.

Die Ausbildung dauert drei Jahre und wird in der Stadtbucherei Hickelhoven sowie an der
Berufsschule in Dusseldorf durchgefuhrt.

Einstellungsvoraussetzungen:
- Mindestens guter Realschulabschluss
- Gute sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise und Deutschkenntnisse
- Gute Allgemeinbildung und Medienkenntnisse
- Solide EDV-Hard- und Softwarekenntnisse

Aufgabengebiete:
- Arbeitsorganisation und Burowirtschaft
- Erwerbung, ErschlieBung und Bereitstellung von Medien
- Informations- und Kommunikationssysteme
- Benutzungsdienst und Informationsvermittiung
- Bearbeitung von Medien und Bestandspflege
- Veranstaltungs- und Offentlichkeitsarbeit

Personliche Anforderungen:
- Team- und Kontaktfahigkeit
- Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit
- Belastbarkeit, Flexibilitdt sowie Leistungs- und Einsatzbereitschaft
- Selbstandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise
- Systematisches und analytisches Denken
- Aufgeschlossenheit, Ordnungsliebe und Verantwortungsbewusstsein
- Interesse an verwaltend-organisatorischen und sozial-beratenden Tatigkeiten
- Spal} an der Arbeit mit Medien in einem publikumsintensiven Bereich

Die Stadt Huckelhoven férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Es
wird angestrebt, dass sich die gesellschaftliche Vielfalt in unserer Stadt auch bei den
Beschaftigten widerspiegelt. Daher werden Bewerbungen von Frauen und Mannern,
unabhéangig von kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung
oder sexueller Identitat gleichermallen begriufit.

Fragen beantwortet Ihnen die Personalabteilung unter der Telefonnummer 02433 / 82-116 oder
die Leiterin der Stadtblicherei, Frau Schubert, unter der Telefonnummer 02433 / 84724.

Die Ubernahme in ein Beschéftigungsverhaltnis bei der Stadt Hiickelhoven nach Beendigung
der Ausbildung kann derzeit nicht in Aussicht gestellt werden.



Bewerbungen richten Sie bitte unter Beifligung der Gblichen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild,
letztes Schulzeugnis, bei Minderjahrigen eine Einverstandniserklarung der Eltern oder des Vor-
mundes) bis zum 28.06.2019 an:

Birgermeister der Stadt Hiickelhoven
- Hauptamt -
Postfach 13 60
41825 Hiickelhoven

oder online an: bewerbung@hueckelhoven.de

Es wird gebeten, die Bewerbungsunterlagen nicht in Klarsichthullen, Prospektmappen oder
Schnellheftern einzureichen.


mailto:bewerbung@hueckelhoven.de

